Csér Onkorményzat Képviselo-testiiletének 5/2013.(V.15.) dnkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatarol modositasokkal egységes

szerkezetben
Csér Kozség Onkormanyzat

képviseld-testiiletének

5/2013 (V.15.) 6nkormanyzati rendelete

a képviselé-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatar6l

médositasokkal egységes szerkezetben

Csér Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjéban, valamint a Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkez6 rendeletet alkotja

meg szervezeti €s mikodési rend;jérol.

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Csér Kozseg Onkorményzata.
(2) Az 6nkormdanyzat székhelye, pontos cime: 9375 Csér Fo utca 44

(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlésara feljogositott szervezet: Csér Kozség
Onkormanyzatanak képviseld-testiilete.

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Csér kozség kozigazgatasi tertilete.

2. § Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét a képvisel6-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az 6nkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitiintetések €s elismerd cimek alapitasara €s
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.



4. § Az dnkormdanyzatnak nincs hivatalos lapja.

5. § A telepiilési képvisel6k szama a polgdrmesterrel egyiitt 3 £6. A képviseldk aktualis
névjegyzekeét a jegyz6 az onkormanyzat hirdet6tablajara fliggeszti ki.

II. Fejezet

Az 6nkormanyzat feladata, hataskore

6. § (1) Csér kozségi onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

(2)M Csér telepiilés fobb adatait, és jellemz6it az 1. szamu melléklet tartalmazza.

7. § Az 6nkormdnyzat a térvényben rogzitett kotelezd feladatain kiviil snként vallalt
feladatokat nem lat el.

8. § A képviselo-testiilet hatdskor atruhdzasanak lehetdségét az dtruhazas alapvetd szabalyait
az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

9. § Az Motv.42. §-dban felsoroltakon kiviil a képviselé-testiilet kizarélagos hataskorébe
tartozik

a) a helyi kozligy megoldasanak vallaldsa, vagy az arr6l torténd lemondsas,

b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése

III. Fejezet

A képviselé-testiilet miikodése

1. A képviselé-testiilet iiléseinek szama

10. § A képviselo-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili ilést tart.

11. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.



(2) A képvisel6-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és id6pontjat a képviselo-
testiilet altal hatdrozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatérozott iilésszamtol tobb tilést is el6 lehet irni.

(3) A munkatervet a trgyévet megel6z6 év december 31-ig a polgarmester terjeszti €l6,
melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyzo —a gazdasagi programot figyelembe véve —

allit 6ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az lilések id6pontjat,

b) az adott iilésen targyaland6 témaékat,

c) az elbterjeszté megnevezeseét,

d) az eléterjesztésben kozremikodoket,

e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,

f) sziikség szerint az eléterjesztéssel kapesolatos tartalmi kovetelményeket.

12. § (1) Rendkiviili iilést kell sszehivni
a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,

b) ha a képvisel6-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasarol dont,

¢) ha azt més hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili {ilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviselo-testiilet sszehivasira van sziikség.

2. A képviselé-testiileti iilések dsszehivasa

13. § (1) A képvisels-testiilet {ilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatérozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja 6ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A képviselé-testiilet iilését — fészabalyként — az onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(3) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviselé-testiilet
{ilését a székhelyen kiviil mashova is dssze lehet hivni.



14. § A képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra az iilés
Osszehivasara jogosult személynek kell 6sszehivni.

15. § A képviselé-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes {ilés Gsszehivéséra jogosult személy
hivja 6ssze.

16. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének 6sszehivasa {résos meghivo kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az Uilés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek el6adoit,

e) a képviselS-testiilet iilése 6sszehivojanak megnevezesét.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz6 altal Jogszertliségi szempontb6l megvizsgalt
eldterjesztéseket.

(4) Az irdsos el6terjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozza.

(5)2 Az eléterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszer( elkészitésérél a jegyz6
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes
koztisztvisel§jét, valamint sziikség esetén kiilsé szakértét.

(6) A meghivét és az el6terjesztéseket a képvisel-testiileti tilés idépontja el6tt 5 nappal ki
kell kiildeni. A jegyzé a hivatal tjan gondoskodik valamennyi anyag postizasarol,
érintettekhez valo eljuttatasardl.

(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képvisel6knek,

b) a jegyzoének,

¢) a tandcskozasi joggal rendelkezd 6nszervez6do kozosségek képviselbinek,

d) a bizottsdgok nem képvisel$ tagjainak,



e) a nem allandé meghivottaknak
ea) az elOterjesztoknek és

eb) akiket az {ilés 6sszehivoja megjeldl.

(8) A (7) bekezdés e) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

17. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének 6sszehivasa a rendes iilésekhez hasonléan
irasos meghivoval és a vonatkoz6 el6terjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képvisel6-testiileti iilés 6sszehivasara
a) telefonon keresztiil t6rténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyéb szdébeli meghivassal.

(3! A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az elSterjesztések meghivottakhoz
toérténd eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 16. § (6) bekezdé€s szerinti hatarid6tol.

18. § (1) A képvisel6-testiilet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi pontj 4hoz
kapcsolédoan

a) a jegyzot,

b) a bizottsag nem képviseld tagjat,

c) az illetékes orszaggytilési képviseldt,

d) az e rendelet altal meghatarozott 6nszervez6d6 kozosségek képviseldit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolddoan a
meghivottak koziil

a) az 6dnkormanyzat intézményének vezet6jét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

19. § (1) A képviseld-testiilet {ilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai



a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdetétablajara,
b) a meghivé honlapon torténd kozzététele,
c) helyi televizidban torténod kozléssel.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egyiddben meg
kell tenni.

3. A képviselé-testiilet iilésének vezetése

20. § (1) A képviselo-testiilet tilésének vezetése soran jelentkez6 feladatok:

a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) a napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,

¢) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,

d) napirendenként

da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszdlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 megadasa,
db) a vita sszefoglalasa,

dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,

de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertiien,

df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
h) az idészert kérdésekrol tajékoztatas,

1) t4jékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb onkormanyzati dontésekrol,
j) az tilés bezarasa,

k) tajékoztatas a kovetkezo iilés varhatd idépontjarol, napirend;jérol.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kdtelez6 az a), ¢), d), e), 1), ])
pontokban meghatarozott feladatok.

21. § (1) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a
képviseldknek tobb mint a fele, azaz 2 16 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szami képvisel6 nincs jelen, akkor az ilés
hatérozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek
targyalasara ujra ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

22. § (1) Az iilés vezetbje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, uj napirendi pontok felvételére, az elbterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képvisel6-testiilet egyszert sz6tobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

23. § (1) A képviseld-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A zért iilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatérozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti tilést levezeto személynek kell a
napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkoz6 térvényi eldirasra.

(3) A képviseld-testiilet alakszer(i hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben. Az alakszerti hatarozatot a nyilvanos
testiileti iilés keretében kell meghozni, és erre a hatarozatra a zart {ilésrol késziilt

jegyzokonyvben is utalni kell.

(4) A zart {ilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

24. § (1) Elbterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. frasos eléterjesztés nélkiil
nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszefliggd napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztato, beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat az

indokléssal.

(3) A képviseld-testiilet iilésére irasos eléterjesztést kell benyUjtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.



(4) Kivételes esetben lehetéség van szobeli elbterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet
egyszerii szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az iilésen a képvisel8k rendelkezésére
bocsétott irdsos eléterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

25. § (1) Az el6terjesztések tartalmi elemei
a) az eldterjesztés témajanak, targydnak meghatirozésa,

b) a témdval kapcsolatos eldzmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informéciok,

C) a téma ismertetése,
d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) €rvek €s ellenérvek az adott téméval kapcsolatban,

f) dontést igényl6 témanal kiilsnbszé véltozatok bemutatésa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatdsu d6ntésnél az 6nkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatésa,

h) egyéb koriilmények, osszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
1) hatérozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok,

J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgdrmester hatdrozza
meg az adott el6terjesztésnél alkalmazandé kitelezé tartalmi elemeket.

(3) A siirg8sségi inditvannyal benyujtott eléterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet 24.
§-dban, valamint a 25. § (1)—(2) bekezdésében elbirt kovetelményeknek.

26. § (1) A napirendi pont targyalasat megelézéen szobeli kiegészitésre van lehetség. Ennek
megtételére az elbterjeszto és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A sz6beli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest Uj informécidkat kell tartalmaznia.



27. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjesztohoz a képviselonek €s a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja ossze, egyuttal reagal az elhangzott
¢észrevételekre.

28. § Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elsSként a modositd, majd az eredeti hatarozati vagy
rendeletre vonatkozo javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet
hatarozatképességét.

29. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli el6terjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita 6sszefoglaldsa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei
a) a hatarozat szovege,
b) a végrehajtast igényl6 dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
bb) a hatdrozat végrehajtasanak idépontja.
(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.
30. § A szavazas elétt a jegyzonek joga van torvényességi €szrevételt tenni.

31. § A képvisel6-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerQ
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

32. § (1) Minésitett tobbség, azaz a megvalasztott képviseldk tobb mint felének (legalabb 2
képviseld) egybehangzé szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben
hozott dontések esetében.

(2) Az 6nkorményzat nem ¢l az M6tv. 50. §-ban rogzitett azon lehetéséggel, hogy a jelen
szervezeti és miikodési szabélyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld

tigyeket hatarozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései

33. § (1) A képviselo-testiilet dontései
a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont a
képvisel6i felvilagositas-kérésrl, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadésardl.



(3) A képvisel® testiilet alakszer( hatarozattal dont minden tigyrendi kérdésben, igy a
napirend elfogadasardl is.

(4) Rendeletalkotas esetén a képviseldt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalnos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrél a képvisel6-testiilet
alakszer( hatarozattal dont.

34. § (1) A képvisel6-testiilet a 33. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazissal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor a jegyzb az
igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartzkodasra. Az
Osszesitett szavazatok szdmanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevik
szamaval.

(3) A jelenlévo képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az dnkorményzat nem él az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehet6séggel,
hogy a jelen szervezeti és m{ikddési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igényl6 tigyeket hatdrozzon meg.

(5) A név szerinti szavazés alkalmaval a jegyzé a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szOlit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti.
A szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat aldirdsaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott.

35. § (1) A titkos szavazéssal dont a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tigyekben akkor, ha azt a képvisel6k egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esetenként megvalasztott 3 fos munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilon hatarozathozatal nélkiil
torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas sordn a képviselk a hivatal pecsétjével ellatott szavazoOlapon a
szamunkra megfeleld vélasz (igen, nem, tartézkodom) el6tti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik
meg az lilés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos déntésiiket. Ervénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képviselé nem, vagy egynél t5bb valaszt jelslt meg.



(4) A titkos szavazés eredményérdl a 3 f6s munkacsoport kiilon jegyz6konyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az
igen, a nem és tartézkodom szavazat). A szavazdlapokat a szavazast kovetden a
munkacsoport megsemmisiti. A munkacsoport tagjai ltal alairt jegyz6konyvet csatolni kell a

képviselé-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

36. § Az iilés vezetdje a 35-36. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett
hatérozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

37. § A képvisel6-testiilet — 36. § szerinti elfogadott - hatdrozatait a naptari év elejétol
folyamatos, novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell
tiintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkez6 formdaban torténik:

Csér Kozség Onkorményzat képviselo-testiiletének

..... /..... (... ....) obnkormanyzati hatarozata

38. § A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy
megnevezeését.

39. § A képvisel6-testiilet - 36. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétol
folyamatos, névekvé, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A rendeletek jeldlése a kovetkezo formdban torténik:
Csér Kozség Onkorményzat képviseld-testiiletének

..... /... (... .....) Onkormanyzati rendelete a eeeeeeeeeeesneensenseneneseenensenen-TOL

40.§ () A képyiselének joga van a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990 évi LXV. torvény (a
tovabbiakban: Otv.) 19. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott felvilagositas-kérési
joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban 4ll az nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt

allo szervezet tevékenységi korével.



(3) A felvildgositas-kérést a polgarmesternél az iilés elétt 3 nappal irdsban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hatariddn tul vagy a
képvisel6-testiilet iilésén nyujtjdk be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen
valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgélatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést
k&vetd 15 napon beliil, {frisban kell valaszolni. A vélasz elfogadasardl a képvisel-testiilet a
soron kovetkez6 iilésén dont.

(5) Az tilésen az adott valasz elfogadasarél elészor a felvilagositast kérd képvisel
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a vélasz elfogadasarél a képviselo-testiilet vita
nélkiil dént. Amennyiben a vélaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

41. § (1)*! Amennyiben a képviseld az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes €érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja, illetve a Motv.
32.§-aban eldirt kételezettségeit megszegi a képviseld-testiilet a képviselo tiszteletdijat,
illetve természetbeni juttatasét legfeljebb 12 havi iddtartamra 50 %-kal csokkentheti. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a képviseld-testiilet képvisels tiszteletdijat, illetve természetbeni
juttatdsét legfeljebb 12 havi id6tartamra megvonhatja.

(2) Az (1) bekezdés szerinti cs6kkentésrol a képviseld-testiilet hatérozatot hoz.

42. § (1) Az tilés vezetGje felel a képviselé-testiileti iilés rendjének biztositisaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tandcskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja meg,
igy egy idében csak egy személy rendelkezik hozzdsz6l4si joggal.

(4) A hozzaszdlast a 23. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

43. § (1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 5nall6 napirendi pontként
tajékoztatast kell adni a lejart hataridejii hatarozatokrdl és egyéb onkormanyzati dontésekrol.

(2) A testiileti tilésen 6n4ll6 napirendi ponton kiviil is tajékoztatast kell adni az idszerti
kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként elterjesztésre

jogosult személy.

(3) A testiileti iilésen szintén 6nallé napirendi ponton kiviil kell tajékoztatast adni a kovetkezd
tilés varhat6 id6pontjarl, napirendjérol.



44. § Az iilés napirendjére tiizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az ilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévo, tanacskozasi joggal
rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszélasa nincs, az {ilés vezetdje az tilést

bezarja.

5. A jegyz6konyv

45. § (1) A képviselo-testiilet nyilt és zart tilésérdl {ilésenként jegyz6konyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyz6 felelos.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és miik6dési szabalyzat a jegyz6konyvi

rogzités kovetelményét eldirja.

46. (1) A jegyzékonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltak szerint a
tanacskozas lényegét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo hozzaszoldsok
lényegét jegyz0konyvbe kell foglalni. A képvisels-testillet valamely tagja kérésére a jegyz6
koteles a képviselé altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzO6kdnyvben rogziteni.

(3) A jegyzSkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szdmszer(i
eredményét tigy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hdnyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a képviselo-testiilet altal hozott dontést, tovabba a
szavazasra feltett dontési javaslatot is. A hatdrozatot és a rendeletet a jegyzOkonyv szdvegébe
kell beépiteni Az adott napirendi pont megtargyaldsat megalapoz6 eléterjesztések is a
jegyzokonyv részét képezik, igy azokat a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyz6konyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(6) A nyilt iilés jegyz6konyvét 3 példanyban, a zart {ilés jegyzokonyvét 2 példanyban kell
elkésziteni

a) egy példanyt a jegyzé kezel (ez az irattari példany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,

¢) a nyilt iilésrél késziilt egy jegyzokonyvi példanyt el kell helyezni a kozségi konyvtarban



(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell
a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irasos el6terjesztéseket,

d) a rendeleteket

e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képvisel6i inditvanyokat,

eb) a képvisel6i hozzaszolasokat,

ec) a képvisel6i interpelldciokat.

47. § (1) A képvisel6-testiilet egyszerii szotobbséggel, alakszerti hatarozattal donthet a
Jjegyz6konyv-hitelesiték valasztasanak szlikségességérol. A jegyzOkonyvet - ha
megvalasztasra kertiltek - a jegyzékonyv-hitelesitéknek is ala kell {rniuk.

(2) Az M6tv. 52. § (3) bekezdésében meghatérozott betekinthetdségi jog biztositasardl a
Jjegyzonek kell gondoskodnia.

(3) A képvisel6-testiilet jegyzokényveinek naptéri évenkénti bekottetésérdl a jegyz6
gondoskodik.

IV. Fejezet

A kézmeghallgatas, a helyi forumok és az nszervezdé kozosségek

48. § (1) Altalanos kdzmeghallgatast kell tartani az M&tv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul rendkiviili koézmeghallgatast kell tartani az
alabbi targykorokben, kérdésekben

a) helyi ad6 bevezetése,

b) telepiilésrendezési és szabalyozasi terv elfogadasa, jelentés modositasa

c) a lakdssag széles korét érinté rendeletalkotas



(3) Altaldnos kézmeghallgatast és rendkiviili kozmeghallgatést egyszerre is lehet tartani.

(4) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyzo, valamint a
jegyzb altal kijelolt hivatali dolgozo.

(5) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(6) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes iilésének 6sszehivasara
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

49. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg €s vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte
esetén a képviseld-testiileti iilés 8sszehivasara és vezetesére vonatkozé szabalyokat kell

megfeleléen alkalmazni.

50. § (1) A képviseld-testiilet k6zmeghallgatdsan az tilés vezetbje elészor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolodva
elészor a képviseld-testiileti iilésen elbterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzészdlasi jog megadasa a képvisel6-testiileti iilésen torténd hozzaszolasi jog
megadésaval egyezik meg.

51. § Az iilés vezetSje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kdveten
lehetdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok €s kérdések feltevésére.

52. § A kozmeghallgatésrol a jegyz6 a képvisel-testiilet jegyzokonyvére vonatkozo
szabalyok betartasaval jegyz6konyvet készit.

53. § (1) A képviseld-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatdsa €s a
fontosabb dontések elékészitésébe valo bevonasa céljabol eseti jelleggel lakossagi forumot (
a tovabbiakban: forum) tart.

(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviseld-testiilet altal felkért - a képviselo-

testiilet {ilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A féorumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.



(4) A foérumon elhangzottakrol a jegyzd, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozo
jegyzbékonyvet készit a kozmeghallgatas Jegyz6konyvére meghatérozott szabalyok szerint.

54. § A telepiilésen 6nszervez6dd kozosség nem miikodik.

V. Fejezet

A telepiilési képviselé

55. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzo6 feladata.

56. § (1) A telepiilési képvisel — az Otv. 19. § (2) bekezdés ©) pontjaban meghatarozottakon
tul — koteles

a) kapcsolatot tartani a valasztéival, tajékoztatni dket a képvisel6-testiilet mitkddése soran
hozott k6zérdekii dontésekrol,

b) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

¢) képvisel6hoz mélté magatartést tantisitani, a képviselo-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét
ovni,

d) a tudomdsara jutott Snkormanyzati, szolgélati, {izleti, valamint magan titkot megQrizni.

(2) A képviseld-testiilet a képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld kételes az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képvisel6 az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

¢) a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatérozott a testiileti iilésen
meghatdrozott hozzaszdlasi jogot szabalyszertien gyakorolni.

57. § (1) A telepiilési képvisel6k jaranddsagait az onkormanyzat képvisels-testiilete kiilon
rendeletben hatarozza meg.

(2) Az 6nkorményzati képvisel6 megbizatasa a helyi onkormanyzati képvisel6k jogallasanak
egyes kérdéseirél sz616 2000. évi XCVL. t6rvény 2-4. §-ban meghatédrozottak szerint sz{inik
meg.



(3) A képvisels osszeférhetetlenségével, illetve az osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogédllasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi
XCVLI. térvény 5-10. §-a tartalmazza.

VI. Fejezet

Az onkorminyzat szervei, azok jogallisa, feladatai

58. §13 A képviseld-testiilet szervei:

a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a jegyzo,
¢) a kozods 6nkormanyzati hivatal,

d) a tarsulés.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

59. § (1)1 A polgarmester feladatat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait a Motv. 72.§ (1) bekezdése, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét a Motv. 39.§-a, a polgarmesteri tisztség
megsziintetésnek szabélyait a Motv. 69.§ (1) bekezdése tartalmazza.

(3) A polgarmester munkarendjét, és fogaddorajanak idépontjat a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

60. § ()X A polgarmester lemondasara Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz616 2011
évi CLXXXIX torvény 69.§ (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megszlinését kovetd 15 napon
beliil {rasban foglaltan 4tadja munkakdrét az 0j polgarmesternek, ennek hianyaban az
alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az érintett
tartsan akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.



61. § (1) A polgdrmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatérozott feladatokon tili tovabbi
feladatai

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkéjat,

b) meghatérozza a jegyz6 képvisels-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapesolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogadoorit tart,

e) nyilatkozik a sajténak.

(2) A polgarmester minden héten kedden 7.30-9.30 éraig az Onkormanyzat hivatalos
helyiségében Csér F6 utca 44 szam alatt fogadéérat tart.

(3) A polgérmester az Métv. 67. § €) pontja alapjan kiilon utasitasban szabélyozza a
hataskorébe tartozo tigyekben a kiadményozés rendjét.

62. § (1) Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal
hidnya miatt - két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot

hozhat az alabbi ligyekben:
a) szocialis ligyek,
b) gyermekvédelmi tigyek.

(2) A polgérmester donthet a képviselé-testiilet utélagos tajékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti id6szakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskérébe tartozé
kdvetkezd onkormanyzati ligyekben:

a) 6nkormanyzati sajét forrast nem igényld palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati
hatdridd a kovetkezé iilésig lejar,

b) az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatérozott eredeti eléiranyzati
f00sszeg 5 %-at elérd kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményez6 1j
kotelezettségvallalds esetén,

¢) az nkormanyzati vagyon meg6vésa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.



63. § (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli €s irasbeli iranyitasaval,
valamint a polgarmester 4ltal meghatérozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

7. A jegyzo

64. § (1) A jegyzé jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nytjt a képviselS-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrol, azok véltozasairdl,

b) tajékoztatast nytjt a bizottsagnak a bizottsdg hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl,
d) biztositja az énkorményzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését.

e) a képvisels-testiilet dontéseirél nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvantartas forméajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselo-testiileti rendeletek magasabb rendii jogszabalyokkal
vald harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tdjékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a médositott képviselé-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténod
foglalasarol.

65. § (1) A 72. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben
szokasos modon torténd kihirdetésérol.

Az alkalmazhat6 kihirdetési modok:

a) kotelez6 jelleggel: az 6nkormanyzati hivatal hirdetétablajara, kényvtarban, miivel6dési
hazban torténd kihelyezés, az onkormanyzat honlapjan tortén6 megjelentetes,

b) nem koételezo jelleggel
ba) helyi sajtoban valé kozzététel,
bb) helyi televizioban valo kozzététel.

(2) A 72. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formai



a) a hatarozatok nyilvantartisa sorszam szerint,
b) a hatdrozat-kivonatok nyilvéantartasa sorszdm szerint névekvd sorrendben,

¢) a hatdrozatok betlirendes nyilvantartasa,
(3) A75. § (2) bekezdés e) pontjdban meghatarozott rendelet-nyilvantartds formai

a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjel5lésével, valamint a
rendeletet modositd rendeletekre vald hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, n6vekvé sorrendben,

c) rendeletek betiirendes nyilvantartasa.

66. § (1) A jegyz6 kinevezése a Métv 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzd felett az
egyeb munkadltatéi jogkort a K6zos Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti teleptilés
polgarmestere gyakorolja.

(2) A jegyzéi és az aljegyzéi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartés akadélyoztatasuk
esetén, az akadélyoztatds kezd6 idopontjatol szamitott legfeljebb hat honap idétartamra a
jegyz0i feladatok ellatisara a polgérmester a K6zos Onkorményzati Hivatal olyan
koztisztvisel6jét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztvisel$ nincs, akkor mas 6nkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak, vagy K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak jegyzdjét bizza meg a
jegyzoi feladatok ellatasaval.

67. § Az aljegyzdre vonatkozd szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatérozza meg.

8. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

68. § (1) A képviseld-testiilet az Mo6tv. 84. § (1) bekezdése alapjan Ivan, Csafordjanosta,
Egyhazasfalu, Pusztacsalad és Ujkér telepiilésekkel Kozos Onkormaényzati Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Ivani K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

(3) A K6z6s Onkorményzati Hivatal alapvet6 feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az M6tv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Kézos
Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6je részére jogszabély feladatot és hatdskort allapit meg.
A K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal ellétott feladat- és hataskoroket a Kozos
Onkorményzati Hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza.



(4) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat,
munkarendjében, valamint tigyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9)
bekezdése pontja figyelembe vételével - a Képvisel6-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

9. Tarsulas

69. § (1)[8] A képviselé-testiilet jogi személyiséggel rendelkez0 tarsulasai:

a) Sopron Fert6d Kistérség Tobbcélu tarsulas

b)Sopron Térségi Hulladékgazdélkodasi Onkormanyzati Tarsulds

c.) Lovéi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalati tarsulas

d.) Alpokalja Kistérség Tarsulas

(2) Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott tarsulds feladat- és hataskore:

- A Sopron Fertéd Kistérség Tobbeélti Tarsulashoz tartozo telepiilések részére kulturalis,
oktatasi és bels6 ellenérzési feladatok elvégzése.

(3) Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott tarsulas feladat- €s hataskdore:

- A Sopron Térségi Hulladékgazdélkodési Onkorményzati Tarsulashoz tartoz6 telepiilések
részére az egyes telepiiléseken keletkezett héztartasi és kommunalis hulladék - kezelésével,
szallitasaval és artalmatlanitasaval kapcsolatos kozszolgaltatas végzese.

(4) Az (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott tarsulas feladat- €s hatdskore:

- A tarsulashoz tartoz6 telepiiléseken €16 csaladok segitése, életkoriilményeinek javitasa
gyermekvédelmi feladatok ellatasa

(5) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:

- A tarsulast alkoto telepiilések gazdasagi fejlesztése, az emberi és természeti erdforrasok
minél jobb kihasznalésa érdekében.

VIL. Fejezet

A képviseld-testiilet gazdasagi programja



70. § (1) A képvisel6-testiilet a megbizatisanak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan
miikodik.

(2) A képvisel6-testiilet megbizatisanak id6tartamara a Nemzeti Vagyonrdl sz616 CXCVI
torvény 9.§ alapjan kdzép és hosszl tavii vagyongazdalkodasi tervet készit.

(3) A gazdasagi program és a vagyongazdalkodasi terv tervezetének elkészitésérdl a jegyz6, a
képviseld-testiilet elé terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

(4)[9] Az 6nkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasat az
4. szamu melléklet tartalmazza.

VIII. Fejezet

Vagyonnyilatkozat

71. § (1)[10] A vagyonnyilatkozatokat a Motv. 57.§ (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet
tartja nyilvan és ellen6rzi.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi elzarassal kapcsolatos feladatokat a képvisel$-testiilet a
Motv. 39.§-a alapjan latja el.

(3) A képviseld testiilet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara és ellenérzésére vonatkozoan
belsé szabalyzatot alkot.

IX. Fejezet

Zaré rendelkezések

Hatdlybaléptetés

72. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatélyba.



(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a képvisel6 testiilet Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatardl szol6 6/2011 (IV.20) 6nkorményzati rendelet.

(3)[11] Hatalyat veszti a 4/2013 (V.15) 6nkormanyzati rendelet valamennyi fliggeléke.

Kelt: Csér 2013. 4prilis 30.

Vérallyay Istvan sk. Dr. Dénes Lajos sk.

polgarmester jegyzd

Zaradék:

A rendeletet a mai napon kihirdettem:

Csér 2013. méjus 15.
Dr. Dénes Lajos sk.
jegyz
SZMSZ.1. szdma melléklet[12]

Az dnkormaényzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto
¢s altalanos igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartds és — miikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal

kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és europai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas



041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tlizemeltetése, fenntartasa
052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, és kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

082042 Konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

086090 Mindenféle egy€b szabadidds szolgaltatas
107051 Szocidlis étkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

A rendeletet modositotta a 10/2014(X11.15.) énkormanyzati rendelet



